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KAYAPINAR BELEDIYE BASKANLIGI

Peyas Mah. Kayapinar Caddesi No:56 Kayapinar Belediyesi Hizmet Binasi, Kayapinar/Diyarbakir

KiSISEL VERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI

6698 Sayili KVKK Kapsaminda Hazirlanmistir

1. Amac¢

Bu Politika'nin amaci, Kayapinar Belediye Baskanligi ("Belediye") tarafindan islenen kisisel verilerin,
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ("KVKK") ve Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik uyarinca saklanmasi ve imhasina iliskin usul ve
esaslari belirlemektir.

2. Kapsam

Bu Politika; Belediyenin tim birim mudurltkleri, personeli (memur/kadrolu isci), vatandaslar,
ziyaretciler, tedarikgi/ylklenici firma calisanlari ve diger tg¢linct kisilere ait olup Belediye tarafindan
tamamen veya kismen otomatik yollarla ya da bir veri kayit sisteminin parcasi olarak otomatik
olmayan yollarla islenen tiim kisisel verileri kapsar.

3. Tanimlar
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlt bilgi.

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi
veriler tizerinde gerceklestirilen her tirlG islem.

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.



Anonim Hale Getirme: Kisisel verinin, baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

4. Sorumluluklar

Bu Politika'nin uygulanmasindan Belediyenin ilgili tim birim mudirlikleri ile insan Kaynaklari ve
Egitim Mudirliigii ve Bilgi islem Midurltgi sorumludur. Her birim, kendi sorumlulugundaki kisisel
verilerin bu Politikaya uygun olarak saklanmasi ve imha edilmesinden sorumludur.

5. Kisisel Veri Kategorilerine Gére Saklama Siuireleri

Belediye tarafindan islenen kisisel veriler, asagidaki tabloda belirtilen kategoriler ve stireler dahilinde
saklanmaktadir. Belirtilen siireler azami saklama sireleri olup, ilgili mevzuatta daha kisa/uzun bir
sure 6ngorilmesi halinde o stire uygulanir (ayrintili dagilim icin bkz. Kayapinar Kisisel Veri Envanteri -

"Saklama Stireleri" sayfasi).
Veri Kategorisi

Kimlik

iletisim

Ozliik

Finans

Hukuki islem

Saglik (6zel nitelikli)

Gorsel-isitsel / Lokasyon
(CCTV, GPS)

Miisteri islem

Ceza MahkOmiyeti ve Glvenlik
Tedbirleri

Evlendirme Akit Kayitlari

Azami Saklama Stiresi

Hukuki iliskinin sona
ermesinden itibaren 15 yil

Hukuki iliskinin sona
ermesinden itibaren 15 yil

Hizmet iliskisinin sona
ermesinden itibaren 50 yil

5yil

10 yil

Hizmet iliskisinin sona

ermesinden itibaren 15 yil

1yl

10 yil

S6zlesme/gorev stiresi + 5 yil

Stirekli (101 yil)

Hukuki/idari Dayanak

Devlet Arsiv Hizmetleri Hk.
Yonetmelik, Borclar Kanunu
zamanasimi streleri

Devlet Arsiv Hizmetleri Hk.
Yoénetmelik

657 sayili DMK, 5510 sayili SGK
Kanunu, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hk. Yonetmelik

213 sayili Vergi Usul Kanunu,
6102 sayih TTK

6098 sayih Tirk Borglar
Kanunu zamanasimi sireleri

6331 sayili iSG Kanunu, KVKK
m.6

KVK Kurulu kararlari, Kisisel
Veri Glvenligi Rehberi

213 sayili VUK, 6102 sayili TTK

4734/4735 sayili Kanunlar, ilgili
ihale mevzuati

Devlet Arsiv Hizmetleri Hk.
Yonetmelik



6. imha Yontemleri

Silme: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilmesi islemidir.

Yok Etme: Kisisel verilerin hic kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar
kullanilamaz héle getirilmesi islemidir (fiziksel evrak imhasi, manyetik/optik ortamlarin fiziksel olarak
yok edilmesi, de-manyetize etme vb.).

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

7. Periyodik imha Siireleri

Belediye, KVKK'nin 7. maddesi ve ilgili Yonetmelik uyarinca, saklama siiresi sona eren kisisel verileri
her yilin Haziran ve Aralik aylarinda olmak {izere yilda iki kez periyodik olarak imha eder. ilgili kisinin
talebi Gzerine, talebin alinmasindan itibaren 30 giin icinde gerekli inceleme yapilarak uygun imha
yontemi uygulanir.

8. Veri Giivenligine iliskin Alinan Tedbirler

Kisisel verilere erisim, gérev tanimina uygun yetkilendirme ile sinirlandiriimistir. Kisisel veri iceren
fiziksel ortamlarin (arsiv, dolap vb.) fiziksel guvenligi saglanmaktadir. Bilgi sistemlerinde giincel
antivirds, glivenlik duvari ve erisim log kayit sistemleri kullanilmaktadir. Personele KVKK farkindahk
egitimleri duzenlenmekte, gizlilik taahhitnameleri imzalatilmaktadir (ayrinti icin bkz. Kisisel Veri
Guvenligi Politikasi).

9. Yururluk

Bu Politika, Belediye internet sitesinde yayimlandigi tarihte yirirlige girer. Politika, ihtiyac
duyulmasi halinde giincellenir.

Onay
Hazirlayan / Onaylayan:
Unvan:

Tarih:

Bu belge Kayapinar Belediye Baskanligi'nin resmi antetli belgesidir.



