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Giindemin on birinci maddesinde yazili bulunan Emlak ve istimlak Miidiirliigii Gérev ve Calisma
Yonetmeligine iliskin Hukuk Komisyonu, Plan ve Biitce Komisyon Raporlariin goriisiilmesine gecildi.

Hukuk Komisyonu Baskani1 Edip BINBIR mecliste s6z alarak konuya iliskin raporumuzu meclise sunmak
istiyoruz komisyon raporu aynen okundu;

Komisyon Raporu: ‘“‘Komisyonumuza havale edilen Emlak ve istimlak Miidiirliigii Caliyma Usul ve
Esaslarina Dair Yénetmeligin revize edilmesine iliskin olarak; Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Yonetmelik degisikligi ile ilgili eski yonetmelik ve yeni yonetmelik incelenerek yapilan
degisiklikler komisyonumuzca incelenmis yapilan degisiklikler hukukcularla birlikte
incelenmistir. Yonetmelik hazirlanirken bazi kiiciik yazim hatali tespit edilmistir. Bu hatalar
komisyonumuzca diizeltilmistir. Komisyonumuzca onaylanmasi gerektigi kanaatine varilmistir. Meclis
onayina arz ederiz.’’ denilmektedir.

Meclis bagkani tarafindan meclis iiyelerine hitaben bagka 6nergenin olup olmadig1 soruldu bagka dnergenin
olmadig goriilerek Hukuk Komisyonu, Plan ve Biitce Komisyonu raporlar1 hakkinda lehte ve aleyhte goriis belirtenin
olup olmadigi soruldu. Lehte ve aleyhte goriis belirten olmayarak meclis oylamasina sunuldu.

37 meclis iiyesinin katilimiyla yapilan oylama sonucunda; Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Yonetmelik komisyondan geldigi sekliyle, 5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m
maddeleri geregince kabuliine, Belediye Meclisi Calisma Y6netmeligi'nin 13/b ve 14'incli maddelerine istinaden oy
birligiyle karar verildi.
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Amacg
MADDE 1 - (1)Bu Yoénetmeligin amaci, Kayapiar Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii niin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklari ile ilgili ¢aligma usul ve esaslarimi diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1)Bu yonetmelik; Emlak ve Istimlak Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren ilgili personelin gorev,
yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1)Bu yonetmelik; 03/07{2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslar ile
Mabhalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik ve yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat
hiikiimlerine dayanarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte gegen:

a) Baskan: Kayapinar Belediye Bagkanini.

b) Baskanlik: Kayapinar Belediye Baskanligini.

¢) Bagkan Yardimcisi: Kayapinar Belediye Bagkan Yardimcisini.
¢) Belediye: Kayapinar Belediyesini.

d) Biiyiiksehir: Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesini.

e) Meclis: Kayapinar Belediye Meclisini.

f) Enciimen: Kayapinar Belediye Enciimenini.

g) Miidiir: Emlak ve Istimlak Miidiiriinii.

h) Miidiirliik: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiini.

1) Personel: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii biinyesinde ¢alisan biitiin personeli ifade eder.
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Kurulus, Baghlik ve Temel Tlkeler

Kurulus

MADDE 5 - (1)Kayapnar Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48. ve 49.

Maddeleri ve 22.02.2007 tarih ve 26442 sayil1 Resmi Gazete’de yayinlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagh

Kuruluslar ile Mahalli Idari Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik Geregince Kayapiar
Belediye Meclisince kurulmustur.

Baghhk
MADDE 6 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina
bagli olarak gérev yapmaktadir.

Temel ilkeler

MADDE 7 - (1) Midiirliik tiim ¢aligmalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Kaliteli ve insan odakli hizmet vermek.

g) Planly, etkin ve verimli caligmak, adil ve giiler yiizlii olmak.

h) Cagdas ve sosyal belediyecilik, karar alma, uygulama ve hizmette tarafsizlik.
1) Hizmetlerde gegici ¢ozlimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.
1) Cevreye duyarli ve ¢evre bilinci yiiksek bir hizmet sunmak.

j) Herkes icin ulasilabilir ve erisilebilir hizmet iiretmek.

k) Engelsiz bir kent i¢in yasanilabilir alanlar1 ve altyapiy1 desteklemek.

1) Sosyal dayanigma ve yardimlagsmay1 goézeten bir hizmet sunmak.
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m) Gelenek, inang, tercih ve yagam bigimlerine saygili olmak.
n) Toplumun talep ve tercihlerine odakli hizmet anlayigina sahip olmak.
0) Kaynak kullaniminda tasarruf ve verimliligi esas alan yonetim anlayisina sahip bir hizmet sunmak.

UCUNCU BOLUM
Organizasyon Yapisi, Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Organizasyon Yapisi

MADDE 8 -(1) Midiirliigiin organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin teklifi, ilgili
baskan yardimcisinin uygun goriisii ve Belediye Baskaninin onayiyla olusur ve yiiriirliige girer.

(2) Belediye Bagkani organizasyon yapisini re “sen degistirmeye yetkilidir.

(3) Emlak ve Istimlak Miidiirii hizmet gereklerine uygun olarak birimlerin yapisi, calistirilacak personelin dagilimi ve
yapilacak islerle ilgili diizenlemeleri ve islemleri mevzuat ¢ercevesinde yapar.

(4) Miidiirliikte uygun nitelik ve sayida memur, kadrolu is¢i, gegici is¢i, s6zlesmeli personel ve belediye istiraklerinde
caligtirilan personel gorev yapar.

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 9 - (1) Midiirliigiin takip ettigi gorevler asagida belirtilmistir:

a) Kayapinar Belediyesi I¢ Kontrol Eylem Planindaki gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi igin gerekli
caligmalar yapmak,

b) Miidiirliige gelen yaz1 ve dilekgeleri 3071 sayili kanun geregi cevaplamak.

c) Baskan ya da ilgili Bagkan Yardimcisinin bilgisi ve onay1yla, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ercevesinde,
istisnalar digindaki bilgi ve belgeleri bagvuru sahibinin bilgisine sunmak,

d) 4734 say1li Kamu Thale Kanunu kapsaminda; miidiirliigiin ihtiyac1 olan her tiirlii mal alimi, hizmet alimi ile yapim
islerinin hak edislerini diizenlemek, kabullerini yaparak sonuglandirmak,

e) Belediyenin orta ve uzun vadeli stratejilerini ve politikalarini belirlemek, amaglarini olusturmak {izere gerekli
caligmalari1 yapmak,

f) Miilkiyeti Belediyeye ait tasinmazlarin degerlendirilmesi, korunmasi ve denetiminin saglanmasi i¢in gerekli
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caligmalar1 yapmak,

g) Belediyeye bagislanan taginmaz mallarin, bagis ve sartli bagiglarin usuliine uygun olarak kabullerini yapmak ve tapu
tescil islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

g) imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi belediye adina tescili
gereken taginmazlara iliskin tapu tescil islemlerinin yapilmasini saglamak.

h) Belediyeye ait tasinmaz mallarin kiralanmasina yonelik idari iglemlerin yapilmasini saglamak, kiralamalara iliskin
sozlesme ve sartnameleri diizenlemek,

1) Kira stiresi biten belediye tasinmazlarimi idari sozlesme kurallara uygun ve eksiksiz olarak teslim almak, tahliyesini
saglamak, aksi durumda teslim amaciyla gereken idari islemlerin yapilmasi i¢in geregini yapmak,

i) Belediye tarafindan kamu yarari ilkesine uygun olarak kullanmak iizere, gerekli olan tasinmazlarin kiralama
islemlerini yapmak,

j) Miidiirliigiin sorumlulugunda ve yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce veya Hukuk Isleri
Midiirliigiince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletmek,

k) Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz mallarin envanterini ve kayitlarin1 tutmak. Emlak ve
Istimlak Miidiirliigiince yiiriitiilen tiim is ve islemlere ait her tiirlii bilgi belge ve dokiimani arsivlemek,

1) Belediye sinirlari iginde, imar programinda bulunan ve kamu hizmetleri i¢in gerekli olan tasinmazlarin,
Kamulastirma Yasasina gore kamulastirma iglemlerinin yapmak. Kamulagtirmayla ilgili her tiirlii belgenin diizenli bir
sekilde dosyalanarak muhafazasini saglamak,

m) Kiymet takdir komisyonu ve uzlagsma komisyonlar1 kurulmasi ¢aligmalarini, rapor yazimi ve parsel sahiplerinin
davet edilmesi (tebligat) gibi konularda gereken sekretarya gorevini yiiriitmek,

n) Belediyenin satin alacagi, kamulastiracag ve irtifak hakki kuracagi taginmazlarin tapu sicil-kayit arastirmalarini
yapmak. Tasinmazlar iizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa haklar1 ile beyanlar hanesinde kayitl
bilgileri edinmek,

0) Belediyeye ait taginmazlarmn iggalini 6nlemek tizere gerekli tedbirlerin alinmasi igin ilgili kurum ve birimlerle gerekli
caligmalar1 yapmak,

6) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, imar Planinda Kamu Kurumlarina ayrilan alanda kalan Belediyemize ait
taginmazlarin Belediyemiz Meclisince alinacak karar dogrultusunda devir veya tahsis islemlerini yapar. Diger Kamu
Kurumlari adma kayith olan tasinmazlarin, Imar Planindaki amacina uygun olarak yasalar dogrultusunda Belediyemiz
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adna tahsis ve devir iglemlerini yapmak,

p) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve Kamu hizmetlerine tahsis edilmemis hisseli
ve miistakil parsellerin Belediyemiz Meclisince alman karar dogrultusunda 03/05/1985 tarihli 3194 sayili imar Kanunu

ve 08/09/1983 tarihli 2886 say1li Devlet ihale Yasasina gore satis islemlerini yapmak,

r) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye sinirlar1 iginde bulunan bina, arazi ve arsalarla ilgili 29/07/1970 tarihli 1319
sayili Emlak Vergisi Kanunu ve 26/05/1981 tarihli 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun Miikerrer 44. Maddesine
gore CTV ile ilgili is ve islemleri mevzuata uygun olarak yerine getirir.

s) 2464 say1l1 Belediye Gelirler Kanununun 12, 13, 14, 15 ve 16 nc1 Maddeleri geregince ilan Reklam Vergisini tarh,
tahakkuk ve tahsil etmek,

$) 2464 sayil1 Belediye Gelirler Kanununun 17, 18, 19, 20, 21 ve 22 nci Maddeleri geregince Eglence Vergisini tarh,
tahakkuk ve tahsil etmek,

t) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun 52, 53, 54, 55, 56 ve 57 nci Maddeleri geregince tahakkuk ettirilen Isgal
Harglarini tahsil etmek,

u) 2464 say1l1 Belediye Gelirler Kanununun 80 inci Maddesi geregince tahakkuk ettirilen Imarla ilgili Harclar1 tahsil
etmek,

i) 2464 say1li Belediye Gelirler Kanununun 81 inci Maddesi geregince tahakkuk ettirilen Isyeri Agma Harglarini tahsil
etmek,

v) 2464 Belediye Gelirler Kanununun 82 nci Maddesi geregince tahakkuk ettirilen Muayene Ruhsat Rapor Harglarini
tahsil etmek,

y) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun miikerrer 97 nci Maddesi geregince tahakkuk ettirilen Maden Payin1
tahsil etmek,

z) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93 ve 94 iincii Maddeleri geregince tahakkuk
ettirilen Harcamalara Katilma Paylarinin tahsil islemlerini gergeklestirmek,

aa) Stratejik plana, yillik performans programina, yatirim programina ve miidiirliik biitcesine uygun olarak

caligmalarini yiiriitmek,

bb) Kayapar Belediyesi I¢ Kontrol Eylem Planindaki gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi igin gerekli
calismalar1 yapmak,

cc) Miidiirliigiin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglar.
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dd) Bagkanlik tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 10 - (1) Miidiir kendi yetki ve sorumluluk alanina giren konularda;

a) Miudiirliigii Bagkanlik Makami'na kars1 temsil eder,

b) Miidiirliiglin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

¢) Calismalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve s6zlii emirlerle yiiriitiir,

d) Midiirliigiin her tiirlii caligmalarimi diizenler, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve
Kontrol Kanunu, 4734 sayil1 Kamu Thale Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak Miidiirliigii sevk
ve idare eder,

e) Miidiirliigiin disiplininden sorumludur,

f) Personeli arasinda yazili veya sozlii gérev dagilimi yapar,

g) Miidiirliikte ¢alisan personelin basari ve performans degerlendirmesini yapar,

h) Midiirliigiin caligsma usul ve esaslarini belirleyip programlayarak caligmalarin bu programlar dogrultusunda
yiriitiilmesini saglar,

1) Miidiirliikk biinyesinde gorev yapan personelin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini
saglar,

j) Midiirliik ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar,

k) Miidiirliik ile ilgili yazigmalarda 1.derece imza yetkisini kullanmak,

1) Midiirligiin biit¢e planlamasini yaparak iist yoneticiye sunar.

m) Tasimir mal kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek ve gorevlendirmek,

n) Miidiirliik ¢caligmalarini yasal mevzuata uygun olarak yiiriitmek, her tiirlii yasal mevzuat degisikliklerinde miidiirliik
calismalarini yeniden diizenlemek ve ¢alisanlarin yasal mevzuata ve degisikliklere uyum saglamasini temin etmek,

0) Midiirliik ¢aligmalariyla ilgili gerek duyuldugu takdirde; yonetmelikler ve yonergeler hazirlayarak uygulamaya
koymak

0) Miidiirliigiin yillik biitce tekliflerini ve varsa yillik ticret tarifelerini hazirlamak,

p) Miidiirliigiin is ve islemleri ile ilgili aragtirma, sorusturma, denetim ve teftislerde miidiirliigiin ¢aligmalar1 hakkinda
bilgi ve belge vermek, teftis ve denetim raporlarinin gereginin yapilmasini saglayarak cevaplandirmak,
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r) Yonetimindeki personele gorev vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek,
s) Astlarindan gelen teklif, talep ve sikayetleri degerlendirerek gerekli gérdiigii hususlarda diizenlemeler ve iglemler
yapmak,

s) Diger kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen midiirliigiin ¢alisma alantyla ilgili talepleri ve sikayetleri
degerlendirmek, siiresi i¢inde gereginin yapilmasini ve cevaplandirilmasini saglamak,

t) Belediye Bagkani tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirir,

Gorevlerini yerine getirmek ve faaliyetleri konusunda Bagkani diizenli olarak bilgilendirmekle gorevlidir.

Miidiiriin Yetkileri

MADDE 11 - (1) Midiir kendi gorev ve sorumluluk alanina dahil konularda;

a) Miidiirliiglin idari iglerinden birinci derece sorumludur,

b) Mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde sef, bilgisayar isletmeni, mutemet, gergeklestirme gorevlisi, memur, is¢i,
sozlesmeli personel ve 4374 sayil1 ihale kanunu kapsaminda gorev yapan personellerin gérev tanimlarini yapmaktan
ve bu iglerin yiiriitiilmesini saglama yetkisi,

¢) Miidiirliik emrinde gérev yapan personelin performanslarini onaylama yetkisi,

d) Belediye Baskan1 ve Bagkan Yardimcisindan alacagi emirleri mahiyetindeki ilgili personellere iletme, gorev
dagilimlarin1 yapma ve islerin sonuglanmasini takip etme yetkisi,

e) 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu geregince Miidiirliigiin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimu islerini yiiriitme yetkisi,

f) 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu geregince Miidiirliigiin biitgesini olusturmak harcama yetkilisi olarak
giderlerin tahakkukunu imzalama yetKkisi,

Miidiiriin Sorumluluklar

MADDE 12 - Midiir gérev ve yetki alanina giren konularda:

(1) Miidiir; 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger Belediye Mevzuatinin kendisine yiikledigi gérev ve
yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan bagl bulundugu Baskan Yardimecisi ve Belediye Baskani'na karsi

sorumludur.

(2) Miidiirliik biinyesinde yiiriitiilen islerin, ilgili kanunlar, mevzuatlar, yonetmelikler ve ilgili genelgeler cergevesinde

dogru yapilmasindan sorumludur.
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Emlak Tahakkuk Biriminin Gérevleri

MADDE 13 - (1) Birimin takip ettigi gorevler asagida belirtilmistir:

a) Emlak Tahakkuk Birimi, Emlak Vergisi Kanunu, Belediye Gelirleri Kanunu, Vergi Usul Kanunu ve diger mer’ i
mevzuat hikkiimleri ¢cergevesinde emlak, ¢evre temizlik vergisiyle ve diger mudiirliiklerle alakali tarh, tahakkuk, teblig,
terkin vb. ig ve islemleri yliriitmek,

b) Tahakkuku tahsile bagl olan gelirlerinin tahakkuk islemleri i¢in tahsil birimi ile koordineli olarak ¢alismak,

¢) Emlak Vergisi Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde emlak vergisiyle alakali is ve islemleri ylirtitmek,

d) Belediye Gelirleri Kanunu hiikiimleri ¢cercevesinde Cevre Temizlik Vergisiyle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e) Emlak ve CTV vergilerini ilgilendiren diger mer’ i mevzuattaki gorevleri ifa etmek,

f) Emlak ve CTV ile ilgili konularda Uzlasma Komisyonunda sekretarya gorevi ifa etmek,

g) Tahakkuku tahsile bagli olan belediye gelirlerinin tahakkukunun yapilmasini saglamak,

h) Miikelleflerin is ve igslemlerinin en kisa zamanda yapilmasini saglamak,

1) Belediyenin diger miidiirliikleri ile koordinasyonlu bir ¢aligsma yiiriiterek, onlarla alakali olan tahakkuklarin
yapilmasini saglamak,

Emlak Tahakkuk Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14 — (1) Birim personelinin takip ettigi gorevler asagida belirtilmistir:

a) Emlak, CTV ve tahakkuku tahsile bagl alakali tarh, tahakkuk, diizeltme, terkin vb. is ve islemleri yapmak,
b) Calismalarini miidiiriine ile siirekli ve koordineli bir sekilde yliriitmek,

¢) Servisindeki eksiklik ve aksakliklari miidiiriine bildirmek,

d) Miikelleflerin is ve iglemlerini bekletmeden yapmak,

e) Beyannameleri, kayit ve diger bilgileri bilgisayara dogru ve hatasiz aktarmak,

f) Eksik bilgi ve belge ile kayit, islem vb. yapmamak,

2) Miikelleflere ait bilgi ve belgeleri idareden habersiz baskalarina vermemek,

h) Miidiiriinden habersiz isini ve igyerini terk etmemek,

1) Kayitlari, dosyalar1 diizgiin ve sistemli tutarak, arsivde muhafaza etmek,

j) Midiir tarafindan verilen gorevleri yapmak,

k) Emlak Tahakkuk personeli, mer’i mevzuatta kendilerine verilen gorevleri yapar ve buna ait yetkilerini kullanir.
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Tahakkuk memuru, mer’i mevzuattaki sorumluluklarinin yaninda gorevleriyle ilgili konularda Bagkan, baskan
yardimcisina ve miidiire kars1 sorumludur.

Emlak Tahsil Biriminin Gorevleri

MADDE 15 - (1) Birimin takip ettigi gorevler asagida belirtilmistir:

a) Tahsil Birimi, belediyeye ait biitiin gelirlerinin, tahsilatinin yapilmasini; tahsile miiteallik kayitlarin tutulmasini ve
tahsil olunan paralarin bankaya yatirilmasini saglar.

b) Tahsil Birimi, gorevlerini tahsilat yonetmeligi ve diger mer’ i mevzuat ¢ercevesinde ifa eder.

c¢) Tahsilatla alakali1 Belediyenin biitiin miidiirliik ve birimleri ile koordinasyonlu bir ¢aligma yiiriitiir,

d) Veznelerdeki yigilmalar1 dnleyerek, tahsilat akigini saglamak,

e) Yapilan tahsilatin zamaninda ilgili bankaya yatirilmasimi saglamak,

f) Tahsildarlarca kesilen dip koganli makbuzlari kontrol ederek teslim alir ve makbuzlarla ilgili kayit ve iglemlerin
dogru yapilmasini saglamak,

g) Giinliik tahsilat durumu ve Belediyenin genel tahsilat: ile ilgili olarak istenildigi zaman Baskanliga ve miidiirliige
bilgi vermek,

h) Tahsilatla ilgili rapor, icmal ve cetvelleri siiresi i¢inde Mali Hizmetler Miidiirliigiine bildirmek,

1) Tahsilatla ilgili makbuz, belge, kayit ve ilgili evrakin denetime hazir halde bulundurulmasini ve arsivde muhafazasim
saglamak,

Emlak Tahsil Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16 — (1) Birim personelinin takip ettigi gorevler asagida belirtilmistir:

a) Tahsilatla ilgili kayitlar1 usuliine uygun yapmak,

b) Makbuzlar1 yirtmadan, yipratmadan, karalamadan ve usuliine uygun kesmek,

c¢) Tahsilatla ilgili kayitlari ve irsaliyeleri diizgilin tutmak,

d) Yaptig1 tahsilati ilgili banka subesine zamaninda ve makbuz mukabilinde teslim etmek,
e) Caligmalarint miidiirii ile siirekli ve koordineli bir sekilde yiiriitmek,

f) Miikelleflerin islerini bekletmeden yapmak,

2) Kayitlar ve tahsilatla ilgili bilgileri bilgisayara dogru ve hatasiz aktarmak,
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h) Eksik bilgi ve belge ile kayit islem vs. yapmamak,

1) Miikelleflere ait bilgi ve belgeleri idareden habersiz bagkalarina vermemek,

1) Miidiirden habersiz igini ve igyerini terk etmemek,

j) Kayitlari, dosyalar1 diizgiin ve sistemli tutarak arsivde muhafaza etmek,

k) Borcunu 6demeyen miikellefleri tespit ederek miidiire bildirmek,

1) Tahsilat makbuzlariin kayitlarini ve zimmet islemlerini sistemli bir sekilde tutmak ve buna ait islemleri yiiriitmek,
m) Miidiir tarafindan verilen gorevleri yapmak,

n) Emlak Tahsil personeli, mer’i mevzuatta kendilerine verilen gdrevleri yapar ve buna ait yetkilerini kullanir. Tahsil
personeli, mer’i mevzuattaki sorumluluklarinin yaninda gorevleriyle ilgili konularda Bagkan, bagkan yardimcisina ve
miidiire kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin Icrasi ile Uygulama Usul ve Esaslari

Gérev ve Hizmetlerin icras:

MADDE 17 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ndeki hizmetlerin icrasi asagida gdsterilmistir:

a) Gorevin Kabulii: Miidiirliige gelen evrak personeller tarafindan bilgisayar kayitlarina islenir; Miidiir tarafindan
havalesi yapildiktan sonra ilgili personele verilir.

b) Gérevin Planlamasi: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ndeki ¢alismalar, Miidiir ile miidiirliikte gérevli personeller
tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

¢) Gorevin Icrasi: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’nde gérevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler ¢ergevesinde gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

Miidiirliigiin Uygulama Usul ve Esaslari

MADDE 18 - (1)Emlak ve istimlak Miidiirliigii bu yonetmelikteki ilkeler gergevesinde olmak kaydiyla, miidiirliigiin
gorev alanina giren is ve islemleri agagida belirtilen mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak yerine getirir:

a) 5393 sayili Belediye Kanunu,

b) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,
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¢) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,

d) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu,

e) 4735 say1li Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu,

f) 5070 say1li Elektronik imza Kanunu,

g) 6245 sayili Harcirah Kanunu,

h) 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

1) 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

j) 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu,

k) 3194 say1li Imar Kanunu,

1) i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
m) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik,

n) Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlart Hakkinda Yonetmelik,

o) Ilgili bakanliklarin teblig ve genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar,

p) Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina liskin Ynetmelik,

r) 2942 sayili Kamulastirma Kanunu,

s) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu,

t) 4706 sayil1 Hazineye Ait Taginmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger Vergisi Kanununda Degisiklik
Yapilmasi1 Hakkinda Kanun,

u) 775 sayili Gecekondu Kanunu,

v) 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu,

y) Imar Kanununun 18. Maddesi Uyarinca Yapilacak Arazi ve Arsa Diizenlemesi Ile Ilgili Esaslar Hakkinda
Y onetmelik,

z) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

BESINCIi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

isbirligi ve Koordinasyon
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MADDE 19 - (1) Midiirliik ii isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir.

a) Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.

b) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

¢) Miidiir, evraklar1 geregi icin ilgili personele havale eder. Islemlerin takibini ve sonuglandirilmasini saglar.

d) Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 61iim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalari bir ¢izelgeye
bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri
yapilmaz.

e¢) Caliganin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve {izerindeki zimmetli esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla o isi yapacak yeni personele teslim eder.

ALTINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin

Miidiirliik ici Denetim

MADDE 20 - (1) Personel en yakin amirinden baglayarak denetime tabi tutulur.

(2) Emlak ve Istimlak Miidiirii; Miidiirliigiin tiim personelini her zaman gerek gordiigiinde denetlemek ve ilgilileri
yonlendirmek yetkisine sahiptir.

Disiplin Cezalar

MADDE 21 - (1)Emlak ve Istimlak Miidiirliigii calisan memur personel ile ilgili Disiplin islemlerini 657 say1li Devlet
Memurlar1 Kanunu ile 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun
Hiikiimlerine ve yiiriirliikteki ilgili diger mevzuata uygun olarak yiiriitiir.

(2) Tsci personel ile ilgili Is¢i Disiplin islemlerini, Is¢i Disiplin Kurulu tarafindan ve yiiriirliikteki ilgili diger mevzuata
uygun olarak yiiriitiir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
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Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 22 — (1) Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 23 - (1)Bu Yonetmelik Kayapinar Belediye Meclisince kabul edilip, karara baglandiktan sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 24 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiirlitiir.
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