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DiIYARBAKIR iLi
KAYAPINAR ILCE BELEDIYE BASKANLIGI

KAYAPINAR BELEDIYESI YAPI KONTROL MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMACG;
MADD,E 1- Bu ydnetmeligin amaci, Kayapinar Belediyesi Yap: Kontrol Midiirltigii’niin
Kurulug, gérev, yetki ve sorumluluklari ile galigma usul ve esaslarimi diizenlemektir.

KAPSAM ;
MADDE 2- Bu Yonetmelik, Yap: Kontrol Midiirlagi’' ndeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklarn ile ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

DAYANAK ;

MADDE 3- Kayapnar Belediye Meclisi’nin 06/02/2015 tarih ve 50 sayili karari ile kurulmus
olan Yap: Kontrol Mildiirligt’ne ait bu ydnetmelik; 03/07/2005 tarih ve 5393 sayih Belediye
Kanunu ve ilgili mevzuat htikimlerine istinaden hazirlanmigtir.

TANIMLAR ;

MADDE 4- Bu ydnetmelikte gegen:

a) Belediye: Kayapinar Belediyesi’ni,

b) Bagkanlik: Kayapinar Belediye Bagkanligi’m,

¢) Bagkan Yardimeihg1: Kayapinar Belediye Bagkan Yardimcihgi’m

d) Midirlik: Yap1 Kontrol Mildiirligi’ni,

e) Midir: Yapi Kontrol Midirii’nd,

f) Y6netmelik: Yap: Kontrol Mudiirligi Gorev ve Calisma Yo6netmeligi’'ni ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk

TESKILAT ;

MADDE 5- Yap: Kontrol Mildiirligi’niin personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Miidir

b) Sef

¢) Memur

d) Isei

e) Sozlesmeli Personel

(2) Mudrligin teskilat yapis: asagidaki gibidir.
a) Yapi Denetim Alt Birimi

b) Kagak Yap: Alt Birimi

c) Kalem Alt Birimi

BAGLILIK ;

MADDE 6- Yap: Kontrol Midurliigii, Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimeisina baghdir. Bagkan, bu gérevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.
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UCONCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

MUDURLUGUN GOREVLERI ;

MADDE 7- 03/05/198S5 tarih ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ydnetmeligine gére yapilan
islemler;

a) Imar ve Sehircilik Muidiirlaga Ruhsat Birimince tasdik edilen projelere gére yapilann
denetimi; Yonetmelik geregi su basman, kat ve gati vizelerinin verilmesi, ingaat:
tamamlanan yapilara ilgilisinin mtiracaat: tizerine belgelerin temini ve harglarin tahsiline
miiteakip yap: kullanma izni verilmesi.

b) Yikilabilecek durumda tehlikeli yapilarin Imar Kanunu’nun 39 uncu

maddesince tespiti yapilarak 6n raporla Imar ve Sehircilik Mudirlugo Statik Birosuna
iletilir, gerekli hesaplamalar burada tamamlanir ve raporla Yap: Kontrol Miidiirltigiine iletilir.
Sdz konusu bitronun raporuna gére gerekli yasal iglemlerin yuriitdlmesi

¢) Ruhsatina ve imar mevzuatina aykin yapilanin tespitlerinin yapilarak miihiirlenmesi,
ilgililerine para cezasi uygulanmasi igin Belediye Encimenine gnderilmesi, kararin
ilgililerine tebligi, ilgilileri tarafindan kusurlarin giderilmemesi durumunda yikim karar
alinmak tizere Belediye Enciimenine gonderilmesi.

Stz konusu kararin ilgililere tebliginden sonra kararin uygulanmas: i¢in Baskanlk
Makamina sunulmasi. Ttirk Ceza Kanunu’nun 184 @incii maddesi uyarinca ilgililer
hakkinda gerekli yasal iglemler yapilmak {izere Cumhuriyet Saveihgi’na su¢ duyurusunda
bulunulmas:.

d) S8z konusu yasalarla verilen ruhsata istinaden yapilarin iskan ruhsati, yapilarin kat irtifak
listesinin hazirlanmas:,

¢) Ruhsatsiz yapilarin tespitlerinin yapilarak mithiirlenmesi, ilgilileri tarafindan kusurlann
giderilmemesi durumunda yikim karan alinmak {izere Belediye Enciimeni’ne génderilmesi,
Turk Ceza Kanunu’nun 184 tinci maddesi geregi ilgilileri hakkinda Cumhuriyet Savciligi’na
sug duyurusunda bulunulmasi, Imar Kanunu’nun 42 nci maddesince ilgililerine para cezasi
uygulanmasi i¢in Belediye Enciimeni’ne gbnderilmesi, kararin ilgililerine tebligi.

f) Yikim kararimin uygulanmas: igin Bagkanlik Makami’na sunulmas:.

8) 06/06/1984 tarih ve 775 sayili Gecekondu Kanunu'nun 18 inci maddesinin
uygulanmasinda; Yap: Kontrol Midurligi Kagak Yapi Alt Birimi tarafindan yikim talep
edilmesi halinde, Kayapinar Belediyesi Zabita Midirlaga’nin yeterli giivenligi saglamasi
durumunda Fen Isleri Mildiirliiga’nce yikim isleminin yapilmas: gerekmektedir. Yikim
esnasinda Yapi kontrol Mudurlugi, Imar Midirliga, Zabita Midirlaga, Fen Isleri
Midiirligd’nce ve gerekli goritldugii taktirde ilgili bagkan yardimeiliginin yikim isleminin
baglangicindan bitimine kadar teknik ydnden nezaret edilmesi.

h) Ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gelistirilmesini saglamak.

MADDE 8- Yapi Denetim Kanunu ve Yonetmeligine gére

vapilan islemler;

a) lsyeri teslim tutanaginin onaylanmas,

b) Yapilarin yil sonu seviyelerinin onaylanmas:.

¢) Vizeleri diizenlenen ingaatlarin hak edislerini kontrol ederek 5denmesi icin ilgili
mildiirltige gdnderilmesi,

d) Yapilara ait is bitirme belgesinin onaylanmas:.

¢) Yapi denetim firmalaninin ve denetim elemanlarinin sicillerinin tutulmasi ve Bakanliga
bildirilmesi,




MADDE 9- Asagida yazili gbrevler de aynca Midirlikge yerine getirilir;

a) S6z konusu yasalarla verilen ruhsata istinaden yapilarin iskan ruhsati, yapilarin kat irtifak
listesi ve istenildiginde proje suret tasdiki.

b) Yonetmelikte bahsi gecen Kanun ve ydnetmeliklerle yapilan islemler diginda yazili ve
sifa-i sikayetlerin tespit degerlendirilmesi.

YAPI DENETIM ALT BiRiMi ;

MADDE 10- Yap: Kontrol Alt Birimi kapsaminda yilritiilecek gdrevler sunlardur;

a) Imar ve Sehircilik Mdurlogd Ruhsat Birimince tasdik edilen projeler gére yapilarin
denetimi; Y8netmelik geregi su basman, kat ve gat: vizelerinin verilmesi, ingaati
tamamlanan yapilara ilgilisinin milracaat: {izerine belgelerin temini ve harglarin tahsiline
milteakip yapi kullanma izni verilmesi.

b) Yikilabilecek durumda tehlikeli yapilarin Imar Kanunu’nun 39 uncu

maddesince tespiti yapilarak &n raporla Imar ve Sehircilik Mudarlugn Statik Birosuna
iletilir, gerekli hesaplamalar burada tamamlanir ve raporla Yap: Kontrol Midarltgtne iletilir.
Stz konusu bilronun raporuna gdre gerekli yasal islemlerin yiirtitilmesi.

¢) Ruhsatina ve imar mevzuatina aykin yapilarin tespitlerinin yapilarak mithtirlenmesi,
ilgililerine para cezas: uygulanmas: igin Belediye Enciimenine gonderilmesi, kararin
ilgililerine tebligi, ilgilileri tarafindan kusurlarin giderilmemesi durumunda yikim karar
alinmak tizere Belediye Enciimenine génderilmesi.

S6z konusu kararn ilgililere tebliginden sonra kararin uygulanmas i¢in Baskanlik
Makamina sunulmasi. Tirk Ceza Kanunu’nun 184 tincti maddesi uyarinca ilgililer
hakkinda gerekli yasal islemler yapilmak {izere Cumhuriyet Saveilii’na sug duyurusunda
bulunulmas:.

d) S6z konusu yasalarla verilen ruhsata istinaden yapilarin iskan ruhsati, yapilarin kat irtifak
listesinin hazirlanmas:,

e) Isyeri teslim tutanaginin onaylanmas,

f) Yapilarnin yil sonu seviyelerinin onaylanmasi.

g) Vizeleri diizenlenen ingaatlarin hak ediglerini kontrol ederek Sdenmesi igin ilgili
midiirlige génderilmesi,

h) Yapilara ait is bitirme belgesinin onaylanmas:.

i) Yapi denetim firmalarinin ve denetim elemanlarinin sicillerinin tutulmas ve Bakanliga
bildirilmesi,

KACAK YAPI ALT BiRIMI ;

MADDE 11- Kagak Yap: Alt Birimi kapsaminda yiiriitillecek gdrevler sunlardir;
06/06/1984 tarih ve 775 sayili Gecekondu Kanunu’na gdre yapilan iglemler;

uygulanmasinda; Yap: Kontrol Mildurlugi Kagak Yap: Alt Birimi’nee yikim talep edilmesi
halinde, Kayapinar Belediyesi Zabita Midirltgi’nin yeterli glivenligi saglamasi durumunda
Fen Isleri Mudirlugi’nee yikim isleminin yapilmas gerekmektedir. Yikim esnasinda Yapi
kontrol Mdiirligd, Imar Mudurlogo, Zabita Mudarltga, Fen Isleri Mudarlogi’nce ve gerekli




gorildigu taktirde ilgili bagkan yardimeihiginin yikim isleminin baglangicindan bitimine
kadar teknik ydnden nezaret edilmesi.

KALEM ALT BiRiMi ;

MADDE 12- Yap: Kontrol Kalem Alt Birimi kapsaminda ytiriittilecek gdrevier sunlardir:
a) Her tlirld miiracaatta vatandagin taleplerini ve gerektirdigi diger evraklarin kontrol edilip
kayda alinmasini saglamak,

b) Dosyanin evveliyatlannin kayitlarindan aragtinp, evveliyatlan bulunanlarin

argivden birlestirilmesini saglayarak, ilgili b8liime génderilmesini, evveliyat: bulunmayan
mdracaatlan igin yeni islem dosyas agilip ilgili b3lime gonderilmesini saglamak,

¢) Midirlige gelen evraklarin teslim alinmasini, simflandinimasini ve kaydedildikten sonra
amirinin bilgisine sunulmasim, amirinin ybnlendirmesi dogrultusunda evraklarin
Dosyalama Sistemi Kitapgigina gére tasnif edilmesini ve dosyalanmasini saglamak,

d) Diger birimlerinden verilen i¢ ve dig birimlere génderilecek yazilarin resmi yazigma
kurallar: genelgesine uygun olarak yazilmasin: saglamak,

¢) Mahkemelerce talep edilen dosyalann dizi pusulasi yapilarak mahkemelere
gonderilmesini

f) Mudirlitkte kullanilan malzemeler konusunda eksiklik gekilmemesi igin zamaninda
amirini bilgilendirerek eksiklerin temini igin gerekli iglemleri yapmak,

g) Ust makamlar tarafindan verilen gdrevleri yapmak ve yaptirmak.

MUDURLUK YETKISI 3

MADDE 13- Mudilrliik, bu ySnetmelikte sayilan gérevleri 03/07/2005 tarih ve 5393 sayih
Belediye Kanununa dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cergevesinde yapmaya yetkilidir.

Midiirligiin sorumlulugu

MADDE 14- Mudiirliik, Bagkan tarafindan verilen ve bu yOnetmelikte tarif edilen gorevler ile
ilgili yasalarda belirtilen g8revleri gereken 8zen ve ivedilikle yapmak ve ylriitmekle
sorumludur.

MUDURUN GOREV VE SORUMLULUKLARI ;

MADDE 15- Mdiiriin gdrevleri agagida belirtilmigtir;

a) Midirlago Bagkanlik Makamina karg1 temsil eder.

b) Mildiirlagtn ySnetiminde tam yetkili kisidir. Mudirlagin her tarla caligmalarim diizenler.
¢) Diger Mudirliikler ile arasinda koordinasyonu saglar.

d) Yasalarla verilen her tiirli ek gdrevi yapar.

¢) Mudir, gorev ve yetkilerinden bazilarini siirlarim agikca belirtmek, yazili olmak ve
Kanuna aykini olmamak sartiyla ve (st yoneticinin onay1yla alt birim ybneticilerine
devredebilir, alt birim y&neticilerine ait gorevlerde degisiklikler yapabilir, Yetki devri,
ilgililere duyurulur.

f) Ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen ig ve islemlerin gelistirilmesini saglamak.

SEFIN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI ;

MADDE 16- Sefin gérevleri asagida belirtilmistir;

a) Gorevi geregi kendine havale edilen isleri mevzuat esaslarina gdre yapar veya yaptinr.
b) Islerini plan ve programa baglayarak iyi bir sekilde yapilmasini vaktinde bitirilmesini
saglar.

¢) Beraber galistif personele is dagitim1 yaparak onlara gorev verir ve sonuglarini alir,
d) Mildr tarafindan verilen g8revleri miidar adina y(riitiir,

e) Seflige ait i ve islemlerden mtidire kars: sorumludur.




DORDUNCU BOLUM

Gérev ve Hizmetlerin fcras:

Gorevin alinmas)

MADDE 17- Miidtrltage gelen tiim belgeler, dosyalar ve igler zimmet defterine kaydedilerek
ilgilisine verilir.

Gdorevin planlanmas:

MADDE 18- Mudarlikteki is ve iglemler Midir tarafindan diizenlenen plan dahilinde
yiriitiiliir.

Gorevin yiiriitiilmesi

MADDE 19- Mudurlitkte gérevli tim personel, kendilerine verilen glrevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda, gerekeni 8zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Midirliik birimleri arasinda igbirligi

MADDE 20- Mudiirliik déhilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Midiir
tarafindan saglanir.

a) Mudirluge gelen tiim evraklar toplanip konularina gdre dosyalandiktan sonra mildiire
iletilir,

b) Midilr, evraklan geregi igin ilgili personele tevzi eder.

¢) Gorevlilerin 8liim harig her hangi bir nedenle gdrevlerinden aynimalan durumunda
gorevleri geregdi yanlarinda bulunan her tiirlg dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan egyalan bir gizelgeye bagl: olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalan
zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

d) Calisanin 8lim halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacag: bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluglarla koordinasyon

MADDE 21- Madrlikler aras yazigmalar Mudiir'in imzasi ile ylritilir. Mdarligin,
Belediye dis1 8zel ve tiizel kigiler, Valilik, Bilyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluglan ve diger sahislarla ilgili gerekli gorllen yazigmalar; Midir ve Belediye
Bagkaninin veya yetki verdigi Bagkan Yardimeisinin imzas: ile ylritalir,

ALTINCI BOLUM
Evraklarla ligili fslemler ve Arsivieme
Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 22- Mudirliige gelen evrakin dnce kayd: yapilir. Mtidiir tarafindan ilgili personele
havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla ytikiimlidiir.

a) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza kargilig) dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili
kayit defterlerine sayilarina gore islenir, dig midarlok evraklan yine zimmetle ilgili
Mudarltge teslim edilir. Mudtrlikler aras) havale ve kayit iglemleri elektronik ortamda
yapilabilir,

b) Mildiirlitkte kullamlacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri igerecek sekilde elektronik
ortamda da dizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defler, kayit ve belgeler, gerektiginde
¢iktilan ahnarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle

konulanna gre agilacak dosyalarda muhafaza edilir.




Arsivleme ve dosyalama

MADDE 23- Middrliiklerde yapilan tim yazigmalarin birer sureti konularina gére tasnif
edilerek ayri klasdrlerde saklanir. Islemi biten evraklar argive kaldinlir. Arsivdeki evraklarin
muhafazasindan ve istenildigi zaman gikarilmasindan argiv gorevlisi veya ilgili amiri
sorumludur.

YEDINCI BOLOM

Denetim

Denetim ve disiplin hiikiimleri

MADDE 24- Midirr tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

SEKIZiNci BOLUM
Cesitli Ve Son Hilkiimler

Yirirlikkten kaldinlan ySnetmelik

MADDE 25- Bu ySnetmeligin ylrlrlige girmesiyle birlikte, bundan nce ylriirliikte olan
Imar Mudurlogo Bunyesinde yer alan Yapi Kontrol Birimi Gérev ve Calisma Yo6netmeligi
ytriirlikten kaldirilmigtir,

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 26- Isbu ydnetmelikte htikiim bulunmayan hallerde yiiriirlitkteki ilgili mevzuat
hitkiimlerine uyulur.

Yiirtrlik

MADDE 27- Bu ySnetmelik Belediye Meclisinin kabuliine miiteakip yayimlandid tarihte
yliriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 28- Bu ySnetmelik hilkiimlerini Belediye Bagkan: yiiriitir,




